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1. OBIIHUE ITOJOXEHUSI

1.1. AnmuHHCTpaTUBHO-XO03sUMCTBeHHBIM oTAen (manee — AXO, Ortnen) sBisieTcs
CTPYKTYPHBIM To/ipasjiesieHneM YacTHOTo npogeCcCHOHAIBHOTO 00pa30BaTEeIbHOTO YUPEIKICHUS
«MexayHapoHblil  OTKpBITEIA Koiuiemk» (manee — UYIIOY «MexayHapoaHbId OTKPBITHIN
KoJue Ky, Kosmemx).

1.2. Pabotuuku AXO Ha3HA4aAIOTCS M OCBOOOKIAIOTCA OT JOJDKHOCTH HAa OCHOBAHUH
npukasa aupekropa Komnemxka.

1.3. BosrmaBmser Othnen pyKOBOOUTENb, KOTOPBIA IMOMAYMHSETCS HEMOCPEACTBEHHO
nupexropy Komnemxa.

1.4. AIMUHHCTPAaTUBHO-XO35MCTBEHHBIA OT/IEN B CBOCH JIEATEILHOCTH PYKOBOJICTBYETCS
Konctutynueit  Poccuiickoit  ®enepanuu, (QenepaJbHBIME  3aKOHAMM,  yKa3aMH U
pacnopsokenusmMu [Ipesunenra Poccniickoit @enepanny, IOCTAaHOBICHUSMHU U PaCIOPS)KEHUAMU
[IpaButensctBa Poccuiickoit ®Penepaunn, YcraBom YIIOY «MexayHapoaHblii OTKPBITHIN
KOJITIC K.

2. OCHOBHBIE 3AJTIAYHX OTAEJIA
2.1. Xo3siictBeHHOE obcyx)uBanue Komnemxa.
2.2. Pa3zpaboTka IJTAaHOB TEKYIIMX W KalUTAIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHIOB
Komnenxa.
2.3. KoHTpOJIb 32 Ka4ECTBOM BBITIOJTHEHUSI PEMOHTHBIX paboT.
2.4. KoHTpouib 32 palioHaJIbHBIM pacxo/l0BaHUEM MaTEpUajoB U CPEJCTB, BBIACIAEMBIX
JUTSL XO3SIMCTBEHHBIX 1LIeTIeH.

3. ®YHKIIUU OTAEJA

B cooTBeTCTBUM ¢ BO3TOKEHHBIMU Ha HETO 33Jja4aMH OTJIE] OCYIIECTBIISET CIEIYIOIINe
byHKIMY:

3.1. Xo3siicTBEeHHOE OOCTY)XMBAaHHE U HaJJIeKallee COCTOSHHE B COOTBETCTBHH C
MpaBUJIaMH ¥ HOPMAaMH MPOM3BOJCTBEHHOW CAHUTAPUHU U MPOTHUBOIOKAPHOM 3aIUThI 3MaHUH |
MOMEIICHNUH, B KOTOPBIX pacmojiokeH Koiuiemk, a Takke KOHTPOJIb 3a KCIPABHOCTHIO
00opyIoBaHuUS.

3.2. Pa3paboTka IUIAHOB TEKYIIUX W KAlMTAJIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHJIOB,
COCTaBJICHUE CMET XO3SHCTBCHHBIX PAaCXO0JI0B.

3.3. OpraHuzanusi MPOBEJCHUS PEMOHTAa TOMEIIECHUH, OCYIIECTBICHUE KOHTPOJS 3a
KaueCTBOM BBITIOJTHEHUSI PEMOHTHBIX padoT.

3.4. OGecneuenne Komremka meOenblo, XO3SMCTBEHHBIM HHBEHTApPEM, CPEICTBAMHU
MEXaHHU3aIlMl WHXCHEPHOTO M YIPABJICHYECCKOTO TPy/aa, HAOMIOJACHHE 32 WX COXPAHHOCTHIO U
MIPOBEICHUEM CBOCBPEMEHHOTO PEMOHTA.

3.5. Odopmiienrne HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB JIJISI 3aKIIOUEHHUS JOTOBOPOB HA OKa3aHHE
yCAyr, TONy4YeHHE W  XpaHCHHE KAHIESPCKUX  NPUHAIJICIKHOCTEH, HEOOXOIUMBIX
XO3SUCTBECHHBIX MaTepHAIOB, O0OPYIOBAaHUS W WHBEHTAps, O0OECICYCHHE WMHU CTPYKTYPHBIX
MOJIpA3JeNICHN, a TaK)Ke BEJCHUE ydeTa WX PACXOJOBaHUS W COCTABICHHE YCTAHOBICHHOMN
OTYETHOCTH.

3.6. KoHTpoub 3a panroHaTbHBIM PACXOJO0BAHHEM MATEPUAJIOB U CPEACTB, BHIICISIEMBIX
U1 XO3SIMCTBEHHBIX LEJIEN.

3.7. Xo3stiicTBeHHOE 00CITyKUBAaHUE TIPOBOJUMBIX MEPOTIPUSTHIA.

3.8. OcyiiecTBaeHHE B paMKaX CBOEH KOMIICTCHIIMHM BEJICHHUS JICJIONMPOM3BOJICTBA,
(dhopMUpOBaHHE ¥ OTIPABICHHUE/TIOTYYCHHE KOPPECTIOHJICHIIMM W Jpyroil umHboOpMamuu IO
3JICKTPOHHBIM KaHajaM CBSI3H.

3.9. ObecrieueHre B Tpeeiax CBOCH KOMITETECHITUHU 3allUTHl CBEICHUM, COCTABIISIOIINX
rOCYJapCTBCHHYIO TaliHY, M MHBIX CBEJICHUI OrPAHUYCHHOTO PACIIPOCTPAHCHHS.



3.10. OcymecTBieHHE B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOMATENbCTBOM Poccuiickoit deneparumn
paboThl TI0O KOMIUIEKTOBAHUIO, XPAaHCHHIO, yYYETy M HWCIOJB30BAHUIO APXUBHBIX JIOKYMCHTOB,
o0OpasoBaBIIMXCsl B X0/€ AedaTesbHOCTH OTAena.

4. IIPABA

XO034MCTBEHHBIA OTAEI JJIsl PELICHUS BO3JIOKEHHBIX HA HETO 3a7a4 UMEET IIPaBO:

4.1. 3ampammBaTh B YCTAaHOBICHHOM TIOPSJKE OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3eICHUI
Komnemxa nadopmanmro (MaTepuasl) O BOIPOCAM, BXOIAIIUM B KoMmreTeHnto Otaena.

4.2. CozpmaBaTh pabouue TpyOmbl IO BOMPOCAM XO3SMCTBEHHOTO OOCTYKHBaHUS
Komnemxa.

4.3. TlpoBomuTh B mpelerax CBOEH KOMIETCHIIMM B YCTAaHOBJICHHOM MOPSJIKE
IIEPETrOBOPBI CO CTOPOHHUMH OpPraHU3aLUSIMU, TOANUCHIBATH 1OTOBOPBI.

4.4. Vicionb30BaTh CpPeACTBa, BblaeNseMble Ha (uHaHcupoBaHue OTaena AN 3aKYIMKH
HEOOXOIMMBIX X03SCTBEHHBIX MaTEPHUAJIOB, 000PY/IOBaHUS U MHBEHTAPSI.

4.5. BHOCUTB TIPEIJIOKEHUS 110 BOIIPOCaM, BXOISAIIMM B KomreTeHIuo OTaena.

5. OTBETCTBEHHOCTb
5.1. Bcio MOJIHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 Kaue€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HacTosmuM llonoxkenuem Ha Otaen 3agad M (QyHKUMH HECeT PYKOBOJIUTEINb
AXO.
5.2. CrenieHb OTBETCTBEHHOCTHU JPYTHX PaOOTHHUKOB YCTaHABIUBAETCS JOJKHOCTHBIMH
WHCTPYKLUSIMH.

6. KPUTEPUU OLHEHKHU JEATEJBHOCTHU OTAEJIA
6.1. CBoeBpeMEHHOE M KaYeCTBEHHOE BBIITOJHEHHE OCTABICHHBIX LIEeH U 3a/1a4.
6.2. KagecTBeHHOE BBITTOJTHEHNE (DYHKIIMOHAIBHBIX 005S3aHHOCTEH.
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